
Process for Signers  

 

‐ As a signer you will receive an email similar to the one below, just click the link that says “click 

here” to start your signing process. 

 

 
‐ When you are directed to the signing you will first be directed to the signature set up screen. 

First step is to create your signature and initials or choose from selected fonts once you are 

done hit accept 

 

 



‐ If the agent that sent you the signing set up a PIN you will be prompted with this screen instead 

intitially make sure you put your PIN in step 2 which your Agent would have emailed or texted 

you or told you verbally.  

 

‐ Once that is pressed it will bring you into the document for signing, to start signing just hit start 

in the upper right hand side. Then just click the boxes it directs you too, if you get lost just hit 

next which is what the start button converts to once hit.  

 
‐ Once you are done hit Complete it will be where the start button is. When you hit complete you 

have two options: Complete Signing which processes it and send the next invitation to the next 

signer on the list or stay and review, which just keeps you in the document until you hit 

complete again and complete signing 

 

‐ It will ask if you want to add a password to the signing when you are finished, if you put a 

password on the signing you can access this signing through a mock authentisign account of 

your own by going to the following link then the username will be the email address you signed 

with and the password is the one you set at the end of the signing. 

https://app.authentisign.com/Instanet/AuthentisignMobile/External/DashboardLogin.aspx 

 

 

 



 

‐ Once signing is complete you will be directed to the following screen. You can either click the 

link and be brought to a login screen to access the authentisign dashboard to view the progress 

of the signing you are doing or close the window off and you are all done.  

 

‐ Once everyone finishes the signing process you will get an email similar to below. If you are CC’d 

on the signing you will also get a copy of the final document below for your records. Now you 

are all done and have your signed document. 

 

 


